
Структура папок аппарата УПЧ в ВО  

- материалы для размещения на сайте

-материалы  по тематикам, видам деятельности

-переписка по жалобам граждан (размещать в фамильные папки)

выплаты, отчетность, финансовые  распоряжения

- служебные записки, материальный учет, техобслуживание и т.п.

- помощники и советы пр УПЧ: списки, документы

- кадровые вопросы (документы по сотрудникам размещать в фамильные папки)

книги, курсы, лекции и т.п. по различным тематикам (билиотека) 

компьютерные программы для устанвки

- фотоархив аппарата УПЧ в ВО

- законы, распоряжения и т.п., относящиеся к основной деятельности УПЧ

-инструкции, рекомендации

- материалы о различных организациях, работающих в сфере ПЧ

-инструкции, ГОСТы, шаблоны

распорядок, охрана труда, режим,

-отчеты и планы работы аппарата

-подготовленные документы на доклад

Рабочие материалы аппарата Уполномоченного

Справочные материалы
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